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Brukerveiledning - listeforslagsportalen

Nedenfor fglger en gjennomgang av hvordan den elektroniske
listeforslagsportalen brukes.

Opprette listeforslag

For & komme i gang velger du valgdistriktet du gnsker & opprette listeforslaget i, og klikker pa
"Opprett nytt listeforslag". For & opprette et listeforslag i den elektroniske lgsningen ma du
logge deg inn med ID-porten, og deretter fylle inn en del informasjon:

e Partinavn — Her fyller du inn navnet pa parti/gruppe. Om du gnsker et alternativt navn
pa samisk er valgfritt.

o Administrator — | tillegg til den som oppretter listeforslaget kan du legge til ytterligere
tre administratorer som ogsa kan gjgre endringer i det opprettede listeforslaget. Du
ma legge inn fadselsnummer pa de du vil skal ha administratorrettigheter, deretter ma
disse godkjenne at de patar seg rollen, ved at de selv logger seg inn i portalen.

e @vrig info — Hvis det er ngdvendig for & unnga forveksling av kandidatene pa listen,
kan det hukes av for at det skal fgres opp stilling og/eller bosted. Det er ogsa mulig &
fare opp de enkelte kandidatenes parti-/gruppetilhgrighet, men det er ikke et krav.
Om én kandidat pa listen skal ha gvrig info, ma alle kandidater ha det.

e Forenklet regelverk — Huk av om listen fglger forenklet regelverk. Se artikkelen Krav
og frister til listeforslag for mer informasjon om dette.

e Krav og forutsetninger for bruk — Du ma bekrefte at du forstar og samtykker til de
gjeldende krav og forutsetninger som er beskrevet ved punktet.

Opprett listeforslag

for stortingsvalget 2025 | Hedmark

* Indikerer pakrevd felt.

Partinavn *

Alternativt partinavn pa samisk (valgfritt)

Hovedadministrator

STRENG KALENDER
Administrator 2 .
|
‘adselsnumme

il tre andre personer som ogs4 kan administrere listeforslaget. Farst ma du

nummer, og s3 ma de logge inn og godkjenne at de vil ha rollen. Dette kan

Burig info

Huis det er nodvendig for & unng forveksling av kandidatene p3 listen, kgh det fares opp stilling og/eller bosted. Det er ogs3 mulig & fare opp de enkelte P 3 felleslister. kan

endre disse valgene senere,
[] Jobptittel skal registreres p kandidatene pé listen
[] Bosted skal registreres p& kandidatene pa listen

[] Partitilhorighet skal registreres pa kandidatene pd listen

Om forenklet regelverk

For partier registrert i om ved forrige stortingsvalg fikk en pa minst 5000 stemmer i hele landet er det tilstrekkelig med to mé vaere

med ansvar for valgdistriktet listen gjelder for

Det samme gjelder for partier som er blitt registrert i etter forrige I iverne m3 ogs3 ha stemmeretti valgdistriktet. Du kan ikke endre p3 dette valget senere, men md i 3 fall slette listeforslaget

oz opprette nytt.
I [[] Listen folger forenklet regelverk I

Om krav og forutsetninger for bruk

stillere kan opprette listeforslag og samle inn

Iverket for listeforslag. Portalen vil ikke

eller om har re

I [] Jegbekrefter at jeg har lest og forstétt informasjonen. I

Opprett nyit listeforslag.



https://www.valg.no/om-valg/listeforslag/krav-og-frister/
https://www.valg.no/om-valg/listeforslag/krav-og-frister/
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Legg til kandidater i listeforslaget
Nar du har opprettet listeforslaget kan du legge til kandidater. Klikk pa "Legg til kandidat" og
fyll inn informasjon om kandidaten.

Nar du har lagt til flere kandidater har du mulighet til & endre pa rekkefalgen ved a klikke pa
pil opp eller pil ned ved kandidatnavnet. Det er ogsa mulig & gjgre endringer pa kandidatenes
informasjon, eller slette kandidater.

Legg til kandidat
* Indikerer pakrevd felt.

Fornavn *

Mellomnavn

Etternavn *

Fadselsdato *

‘ dd.mm.a4aa ‘
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ministrer listeforslaget

@verst til hgyre er knappen "Administrer listeforslaget”. Der kan du:

Endre partinavn (frem til listen publiseres for offentligheten, eller leveres til
valgmyndighetene)

Endre alternativt partinavn (frem til listen publiseres for offentligheten, eller leveres til
valgmyndighetene)

Legge til administratorer
Endre pa om dere skal ha med tittel/bosted/partitilharighet pa kandidatene

Etter listeforslaget er publisert eller levert har du ikke lenger mulighet til & endre
partinavn, eller alternativt partinavn, pa listeforslaget.

Endre listeforslag
* Indikerar pakrevd felt.

Partinavn *

Test

Alternativt partinavn pa samisk (valgfritt)

Hovedadministrator

STRENG KALENDER

+ Legg til admin W@ Fjern admin

|:| Jobbtittel skal registreres pa kandidatene pa listen

|:| Bosted skal registreres pa kandidatene pa listen

l:‘ Partitilherighet skal registreres pa kandidatene pa3 listen
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Samle underskrifter

Partier som ikke kan stille liste etter forenklet regelverk kan velge "Publiser listeforslag" for &
gjere det offentlig tilgjengelig slik at innsamlingen av signaturer kan begynne.

Det er mulig & samle inn signaturer elektronisk, pa papir, eller en kombinasjon av de to. For &

samle inn underskrifter pa papir kan du klikke pa "Skriv ut underskriftsskjema". Da far du en
fil med listeforslaget ditt, som du kan skrive ut for & samle inn underskrifter pa papir.

Antall signaturer som har kommet inn i den elektroniske lgsningen kan sees pa en teller, som
kun er synlig for listens administratorer.

[: # Skriv ut underskriftsskjema :]
[: v Publiser listeforslag :]
- *\
' > Lever listeforslag |
\ J

O Slett listeforslag

Antall signaturer 0

Tillitsvalgte og tillitsutvalg
Alle listeforslag ma ha en tillitsvalgt og vararepresentant blant de som har skrevet under pa
listeforslaget.

Nar et listeforslag fra et registrert politisk parti er underskrevet av to av lokalavdelingens
styremedlemmer utgjer disse tillitsvalgt og vararepresentant.

For uregistrerte partier og grupper er det de to gverste underskriverne som blir henholdsvis
tillitsvalgt og vararepresentant.

NB! Hvis et listeforslag er underskrevet bade elektronisk og pa papir, er de to gverste
underskriverne pa listeforslaget skrevet pa papir, tillitsvalgt og vararepresentant.

Administratorer har mulighet til & spesifisere hvem de gnsker at skal veere tillitsvalgt og
vararepresentant for listeforslaget. Da vil deres underskrifter komme gverst, nar listeforslaget
leveres til valgmyndighetene. Administratorer og tillitsvalgte kan ogsa logge inn og signere
listeforslaget far listen publiseres.

Ved & trykke pa "Spesifiser tillitsvalgte" far du opp et vindu hvor du kan registrere
fedselsnummeret til den du gnsker at skal ha rollene. Etter a ha registrert fadselsnummer far
du opp et forslag til en tekst du kan kopiere og sende til personen du har lagt inn. Det blir
ikke sendt noen beskjed fra listeforslagsportalen til personene du legger inn.
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Du kan ogsa se status om personene du har lagt inn har signert ennd eller ikke. Nederst kan
du se hvilke personer som var de fagrste som signerte listeforslaget, og som blir tillitsvalgt og
vararepresentant om du ikke registrerer inn andre personer som signerer.

Nar de er lagt inn som administrator kan de logge seg inn i portalen, navigere seq til listen og
signere.

pa

Rediger tillitsvalgte

NB! De som spesifiseres som tillitsvalgte ma ha en gyldig underskrift for listeforslaget fer det leveres til valgmyndighetene. Hvis
det ikke er spesifisert hvem som skal vaere tillitsvalgte for listeforslaget, eller de ikke har gyldig signatur, vil de to overste
underskriftene pd listeforslaget bli tillitsvalgt og vararepresentant. Om det leveres listeforslag pa papiri tillegg til elektronisk, vil
det alltid veere det sist innleverte listeforslaget pa papir som definerer hvem som bilir tillitsvalgt og vararepresentant. Du kan
bytte rekkefalgen pa hvem som er tillitsvalgt og vararepresentant ved a bruke pilene til venstre for navnet.

TILLITSVALGT Rollen er ikke spesifisert
v + Spesifiser tillitsvalgt

VARAREPRESENTANT Rollen er ikke spesifisert
f. + Spesifiser vararepresentant

Ingen har signert
f.

Signert som nummer 1 pa listen

Ingen har signert
f.

Signert som nummer 2 pa listen

Tillitsutvalg
Tillitsutvalget er de som har rett til & trekke listeforslaget.

o For partier registrert i Partiregisteret er styret for lokalavdelingen tillitsutvalget.
e For andre partier og grupper er det de fem gverste underskriverne som blir
tillitsutvalg, mens de tre neste blir vararepresentanter.
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Levering av listeforslag

For at et listeforslag skal bli saksbehandlet og fa mulighet til & stille liste til valget, ma det
veere innlevert innen 31.03 kl. 12 i valgaret. Er ikke listeforslaget levert inn, enten fysisk pa
papir eller elektronisk gjennom listeforslagsportalen, vil listeforslaget bli forkastet. Vi
anbefaler derfor at listeforslagsstillere kontrollerer at de har levert korrekt. Hvordan man
leverer og kontrollerer at det er levert, er beskrevet i denne veiledningen.

Merk! Nar du leverer far valgmyndighetene informasjonen til listeforslaget som gjelder
akkurat da. Det vil si at alle endringer pa listeforslaget etter tidspunktet for siste
innlevering, ma leveres pa nytt for at endringene skal bli med. Dette gjelder bade
om nye signaturer som er kommet inn, og for eksempel endringer p& kandidater eller
tillitsvalgte. Etter at valgmyndighetene for valgdistriktet har registrert at de har mottatt
listeforslaget skal de legge det ut til ettersyn. Har eventuelt med kommunen eller
fylkeskommunen om de har mottatt listeforslaget og for andre spgrsmal.

For & levere et listeforslag som er opprettet elektronisk méa en av de tillitsvalgte eller
administrator logge inn i portalen med ID-porten og finne listeforslaget i valgdistriktet listen
gjelder for. Trykk pa "Rediger" ved listeforslaget ditt.

W VALG SPRAK v 8 v

Hjem > Stortingsvalg2025 > Hedmark

Lister for stortingsvalget 2025 i Hedmark

8 listeforslag er opprettet og publisert

Opprett nytt listeforslag
Listeforslag

Harald Harfagres parti Vis listeforslag P4 denne siden ser du listeforslag som

7’ Rediger har pagaende underskriftskampanjer i

dette valgdistriktet. Trykk pa 'Vis
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Inne pa redigeringssiden til listeforslaget kan du finne knappen "Lever listeforslag" pa hayre
side, under boksen med informasjon.

#® Skriv ut underskriftsskjema

v Publiser listeforslag

> Lever listeforslag

Nl 7Y
A DN N

[0 Slett listeforslag

Antall signaturer 0

Du blir n& bedt om & bekrefte om du vil levere listeforslaget. Det vil ogsd komme et varsel om
det er feerre enn to signaturer, eller mangler spesifisering av, eller kontaktinformasjon til, de
tillitsvalgte. Du kan levere inn med disse manglene, men rette opp senere og levere pa nytt.
Forhold deg til valgmyndighetenes i ditt valgdistrikt om frister for dette. Det vil gjgre
saksbehandlingen enklere og mer effektiv om dette er pa plass far innleveringsfristen.

A Lever listeforslag - Listeforslaget
mangler eller inneholder ikke
informasjon om:

= Listeforslaget inneholder farre enn to signaturer.

* Manglende spesifisering av tillitsvalgt og/eller
vararepresentant.

* Mangler kontaktinformasjon til tillitsvalgt og/eller
vararepresentant.

Listenavn: Halfdan Svarte

Valg: Stortingsvalget 2025

Valgdistrikt: Hedmark

Vil du levere listeforslaget for Halfdan Swvarte for Stortimgsvalget 20257

Listeforslaget blir da sendt inn og er tilgjengelig for saksbehandling
for valgmyndighetene i valgdistriktet.

Send bekreftelse pa levering til listeforslagsadministratorer og

tillitsvalgte, hvis e-postadresse er registrert.

=)
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Nar du leverer kan du ogsa velge & fa tilsendt en bekreftelse pa levering pa e-post til de
administratorene og tillitsvalgte som det er registrert e-postadresser til.

Nar listeforslaget er levert, kan du se en kvittering med grant symbol med hake, og et
tidspunkt for nar det sist ble levert.

TN TN STy

& Skriv ut underskriftsskjema

+ Publiser listeforslag

» |ever listeforslag

LU N

(] Listeforslag levert 04/03/2025 15:41:50

O Slett listeforslag

Merk! Etter innleveringsfristens utlap er det kun mulig & samle inn signaturer gjennom
portalen, og levere pa nytt. Andre endringer som er ngdvendige for at listeforslaget
skal kunne godkjennes, ma gjares i dialog med saksbehandler i kommunen eller
fylkeskommunen.



